
1. Muïc tieâu cuûa hoïc phaàn
Qua moân hoïc naøy sinh vieân seõ coù nhöõng kieán thöùc caên baûn veà kyõ thuaät daøn trang qua caùc
phaàn meàm minh hoïa nhö QuarkXpress, PageMaker.

2. Moâ taû vaén taét noäi dung hoïc phaàn:
Sinh vieân seõ naém ñöôïc caùc thao taùc caên baûn trong kyõ thuaät bình baûn ñieän töû. Ñaây chính
laø nhöõng kyõ thuaät cô sôû giuùp cho caùc sinh vieân nhanh choùng hoaø nhaäp vôùi moâi tröôøng
laøm vieäc sau khi ra tröôøng.

3. Ñieàu kieän tieân quyeát 
3.1 Caùc moân hoïc tieân quyeát:
3.2 Caùc moân hoïc tröôùc: 

4. Nhieäm vuï cuûa sinh vieân:
- Döï lôùp toái thieåu 80% soá giôø hoïc
- Baøi taäp: Laøm ñaày ñuû caùc baøi taäp ñöôïc giao.
- Duïng cuï hoïc taäp.
- Khaùc.

5. Thang ñieåm vaø Tieâu chuaån ñaùnh giaù
5.1 Thang ñieåm:10
5.2 Tieâu chuaån ñaùnh giaù sinh vieân: theo qui cheá hieän haønh.

6. Noäi dung chi tieát hoïc phaàn:

Chöông 1:  GIÔÙI THIEÄU TOÅNG QUAN CAÙC PHAÀN MEÀM DAØN TRANG
I. Sô löôïc quaù trình phaùt trieån vaø coâng duïng cuûa caùc phaàn meàm daøn trang
II. Toång quan veà caùc phaàn meàm daøn trang thoâng duïng hieän nay

Chöông 2: XAÙC LAÄP CAÙC THOÂNG SOÁ CHO TAØI LIEÄU
I. Caùc xaùc laäp trong hoäp thoaïi taïo taøi lieäu môùi (New Document)

I.1. Xaùc ñònh khoå thaønh phaåm
I.2. Xaùc ñònh khoå baùt chöõ
I.3. Caùc xaùc laäp khaùc

II. Thay ñoåi caùc xaùc laäp cuûa taøi lieäu
II.1. Thay ñoåi khoå thaønh phaåm
II.2. Thay ñoåi khoå baùt chöõ

Chöông 3: LAØM VIEÄC VÔÙI VAÊN BAÛN
I. Nhaäp vaø hieäu chænh vaên baûn

I.1. Nhaäp vaên baûn
I.2. Caùc phöông phaùp hieäu chænh, tìm vaø thay theá vaên baûn

II. Ñònh daïng vaên baûn
II.1. Caùc caùch choïn vaên baûn

TRÖÔØNG ÑH SPKT TP. HCM
KHOA: KYÕ THUAÄT IN
BOÄ MOÂN: TRÖÔÙC IN

ÑEÀ CÖÔNG CHI TIEÁT HOÏC PHAÀN
TEÂN HOÏC PHAÀN: KYÕ THUAÄT DAØN TRANG

TEÂN TIEÁNG ANH: LAYOUT TECHNICAL

SOÁ TC (ÑVHT): 3 - CAÁU TRUÙC: LT: 3 - TH: 0  - TN: 0

TRÌNH ÑOÄ: ÑH - NAÊM THÖÙ 3 HOAËC THÖÙ 4
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II.2. Caùch thieát laäp font chöõ vaø co chöõ
II.3. Caùch thieát laäp caùc thuoäc tính cuûa chöõ
II.4. Khaùi nieäm tracking vaø kerning

Chöông 4: LAØM VIEÄC VÔÙI PARAGRAPH
I. Thao taùc canh chænh Paragraph
II. Moät soá thuoäc tính taêng tính thaåm myõ khi trình baøy paragraph

II.1. Drop cap
II.2. Khoaûng caùch giöõa paragraph
II.3. Ngaên ngöøa hieän töôïng doøng goùa vaø doøng moà coâi

III. Style sheet
III.1. Tieän ích cuûa style sheet
III.2. Caùc thieát laäp vaø aùp duïng style sheet

Chöông 5: LAØM VIEÄC VÔÙI HÌNH AÛNH
I. Nhaäp hình aûnh
II. Laøm vieäc vôùi hình aûnh

II.1. Di chuyeån vaø caét cuùp hình aûnh
II.2. Thay ñoåi moät soá thuoäc tính cuûa hình aûnh

III. Quaûn lyù hình aûnh
III.1. Khaùi nieäm lieân keát (link) vaø nhuùng (embed) hình aûnh
III.2. Quaûn lyù hình aûnh

IV. Töông taùc giöõa vaên baûn vaø hình aûnh

Chöông 6: QUAÛN LYÙ TAØI LIEÄU DAØI
I. Caùc thao taùc treân caùc trang taøi lieäu

I.1. Theâm trang taøi lieäu
I.2. Xoùa trang taøi lieäu
I.3. Saép xeáp caùc trang taøi lieäu

II. Trang chuû
II.1. Tieän ích cuûa trang chuû
II.2. Taïo vaø söû duïng trang chuû

Chöông 7: IN AÁN
I. Thieát laäp caùc thoâng soá trong hoäp thoaïi Page Setup
II. In taøi lieäu

7. Taøi lieäu hoïc taäp:
7.1 Taøi lieäu hoïc taäp chính
Giaùo trình Kyõ thuaät daøn trang vaø bình baûn ñieän töû.
Caùc phaàn meàm minh hoïa: QuarkXpress, PageMaker, Adobe Indesign, Microsoft Word,
Signastation, Preps
7.2 Taøi lieäu tham khaûo
1. QuarkXpress 3.2 - David Blatner, Keith Stimely & Eric Taub - 1992
2. The Intractive Guide to QuarkXpress 4.0 - Wallace - 1998
3. (coøn thieáu caùc taøi lieäu veà PageMaker, Adobe Indesign, Microsoft Word)
4. Töï hoïc nhanh QuarkXpress - Nguyeãn Maïnh Huy - NXB Thoáng keâ - 1999
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5. Signastation - User Guide - Heidelberg - 1998
6. Preps - User Guide - Scenicsoft Co. - 2001

Hoï teân ngöôøi bieân soaïn: NGOÂ ANH TUAÁN Kí teân: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Hoï teân ngöôøi phaûn bieän: NGUYEÃN LONG GIANG Kí teân: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Chuû nhieäm Boä moân: TRAÀN THAØNH HAØ Kí teân: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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