TRUONG DAI HOC CONG NGHE KY THUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHi MINH Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
KHOA CHINH TRI VA LUAT

QUY PINH VE THUC TAP TOT NGHIEP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ..../OD-CTL ngay ... thang ... nam 2026 cia
Truong khoa Chinh tri va Ludt, Truong Dai hoc Cong nghé Ky thuat TPHCM)

CHUONG I: QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé t6 chuc, quan 1y, huéng dan, danh gia va thuc hién hoc phan
Thuc tap tot nghiép dbi v6i sinh vién nganh Luat ciia Truong Dai hoc Cong nghé K¥
thuat Thanh phé Ho Chi Minh.

2. Béi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi:

a. Sinh vién nganh Luat ding ky hoc phan Thuc tap tot nghiép;

b. Giang vién duoc Khoa Chinh tri va Luat phan cong hudng dan, theo ddi va danh gia
két qua thuc tap tot nghiép;

c. Ban Chu nhiém Khoa Chinh tri va Luat, Thu ky khoa, BO moén Luit va cac c4 nhan,
don vi thudc Khoa c6 lién quan dén cong tac t6 chirc, quan 1y hoc phan Thuc tap t6t
nghiép;

d. Co quan, to chirc, doanh nghiép, to chirc hanh nghé luét va cac don vi tiép nhan sinh
vién thuc tap theo ké hoach hoic theo su gid1 thiéu cia Khoa Chinh tri va Luat.

Pi¢u 2. Muc dich va yéu cau ciia Thue tip tot nghiép

1. Muc dich

a. Gitip sinh vién tiép can moi trudong hanh nghé phap luat va hoat dong chuyén mén tai
cdc co quan nha nudc, td chic hanh nghé luat, doanh nghiép va cac td6 chuc khac co
chtrc ning, nhiém vu lién quan dén linh vuc phéap luat; qua d6 cung cb, hé thong hoa,
kiém chimg va véan dung kién thirc da duoc trang bi trong chwong trinh dao tao.

b. Rén luyén va phat trién ning luc hanh nghé luat thong qua viéc tham gia cac hoat
dong chuyén mén phu hop, gop phan hinh thanh k§ ning nghién ctru va tra ciru phap

luat, phan tich va giai quyét tinh hudng phap 1y, tu van phap luat, soan thao vin ban
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phép 1y, thu thap va xu ly thong tin, cling nhu van dung quy dinh phép luat vao thuc
tién.
c. Hinh thanh tac phong nghé nghiép, dao dtrc nghé nghiép va y thirc tuan tha phap luat;
ddng thoi phat trién cac k¥ ning nghé nghiép nhu giao tiép, tmg xt, lam viéc nhom,
quan 1y thoi gian, t6 chirc cong viée va thich img véi méi truong lam viée chuyén nghiép,
dap g yéu cau cta thi truong lao dong.
2. Yéu cau
a. Ddi v6i sinh vién
Chép hanh nghiém chu trrong ciia Pang, chinh sach, phap ludt cia Nha nudc; tuan thi
Quy ché dao tao ctia Truong, Quy dinh thuc tap tot nghiép, ndi quy cta co quan, don vi
tiép nhan thyc tap va cac quy dinh vé bao mat thong tin trong qua trinh thuc tap.
Chu dong xay dung ké hoach thuc tap, thuc hién déy du cac nhiém vy chuyén mon dugc
phan cong; tich cuc hoc hoi, rén luyén k¥ ning nghé nghiép, bao dam hoan thanh cac
ndi dung thyc tap theo diing muc tiéu, chuan dau ra cia chuong trinh dao tao va yéu cau
ctia hoc phan.
Thuc hién dﬁy du ché do bao cao, nhat ky thuc tap, bao cdo thuc tap va cac ho so lién
quan theo dung quy dinh ctia Nha truong; chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac
ctia cac thong tin, s6 lidu va két qua thuc tap.
Giir gin pham chét, dao dirc, tac phong va hinh anh cua sinh vién Trudng Pai hoc Cong
nghé K§ thuat Thanh phé Ho Chi Minh trong suét qué trinh thuc tap.

CHUONG II: PIEU KIEN, THOI GIAN VA CO SO THUC TAP
Picu 3: Picu kién thuc tap tot nghiép
a. La sinh vién nam cudi va dang trong thoi han t6i da hoan thanh chuong trinh dao tao
theo quy dinh ctia Nha truong.
b. i tich lity tbi thiéu 80% tong sb tin chi ciia Chuong trinh dao tao 4p dung d6i véi
khoa hoc cua sinh vién.
c. P4 hoan thanh cac hoc phan tién quyét (néu c6) theo Chwong trinh dao tao nganh
Luat.
d. Khong dang trong thoi gian bi ky ludt tr mirc canh cdo trd 1€n, bi dinh chi hoc tap
hodc dugc phép nghi hoc tam thoi theo quy dinh cua Nha truong.
e. D3 hoan thanh day du nghia vu hoc phi va cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh

cua Nha truong.
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g. Pap tmg céac diéu kién khac theo Quy ché dao tao cia Trudng Pai hoc Su pham Ky
thuat Thanh phé HO Chi Minh va ké hoach td chtre thuc tap tdt nghi¢p cua Khoa Chinh
tri va Luat.
Diéu 4. Thoi gian va tién df thuc tap
1. Thot lugng hoc phén Thuc tap tbt nghié¢p dugc thuc hién theo Chuong trinh dao tao
nganh Luat va ké hoach dao tao ctia Nha truong.
2. Khoa Chinh tri va Luat ban hanh ké hoach thyc tap tdt nghiép trudce mdi dot thuc
tap, trong d6 quy dinh cu thé vé:
a. Thoi gian ding ky va trién khai thuc tap;
b. Thoi gian thyc tap tai co quan, td churc, doanh nghi¢p tiép nhan;
c. Thoi gian ndp nhat ky thuc tip, bao cdo thuc tap va cac hd so co lién quan;

d. Thoi gian danh gia, chdm diém va cong bd két qua hoc phan.

W

. Trong thoi gian thyc tap, sinh vién phai tham gia day du cac hoat dong theo ké
hoach cua Khoa Chinh tri va Luat va yéu cau cua don vi tiép nhan thuc tap.

Pi¢u 5. Co sé tiép nhan thue tip

1. Sinh vién duogc thuc tap tai cac co quan, t6 chire, doanh nghi¢p co6 churc nang, nhi€ém
vu phu hgp véi myc tiéu va chuan dau ra cia Chuong trinh dao tao nganh Luét.

2. Co s6 tiép nhan thuc tap bao gdm nhung khong gidi han cac don vi sau:

a. Toa an nhan dan;

b. Vién kiém sat nhan dan;

Co quan thi hanh &n dan sy;

&

Co quan diéu tra va cic co quan tién hanh té tung khac theo quy dinh ctia phap

luat;

e. d) Uy ban nhan dan, Hoi ddng nhan din cac cip va cac co quan quan Iy nha nudc
c6 chtric nang quan 1y hodc 4p dung phap luat;

f. Van phong luat su, cong ty luat va céac td chtrc hanh nghé luat su;

g. Tb chirc hanh nghé cong ching, to chirc dau gia tai san, to chirc trong tai thuong
mai, trung tim hoa giai thuong mai va cac t6 chirc hanh nghé phap 1y khac;

h. Bo phan phap ché ciia doanh nghiép, t6 chirc tin dung, to chirc kinh té va cac don
vi su nghiép;

1. Céc co quan, td chure khac c6 hoat dong chuyén mon phu hgp véi muc ti€u cua hoc

phan Thyc tap tot nghiép va dugc Khoa Chinh tri va Luat chap thuan.



4
3. Sinh vién ¢6 trach nhi¢ém chu dong lién hé va lya chon co s¢ thuc tdp phu hop véi
chuyén nganh dao tao. Truong hop khong tu lién hé duoc co so thuc tap, sinh vién co
thé guri dé xuat dén Khoa Chinh tri va Luat dé dugc xem xét, gidi thiéu don vi thyc tap
phu hop trén co so diéu kién thyc té.
Viéc lya chon hodc gidi thiéu co s¢ thuc tap phai duge Khoa Chinh tri va Luat xem
xét, chép thuén trude khi sinh vién bt dau thuc tap.
4. Co so6 tiép nhan thyc tap phai bao dam c6 moi truong lam viée, ndi dung cong viéc
va ngudi huéng dan phu hop dé sinh vién thyc hién cac muc tiéu caa hoc phan Thyc tip
t6t nghiép.
Pi¢u 6: Quy trinh thwe hién hoc phan Thue tip tot nghiép
1. Giai doan 1. Chuan bj va xét duyét diéu kién
Budc 1. Ban hanh ké hoach thuc tap

Khoa Chinh tri va Luat ban hanh ké hoach thuc tap tbt nghiép, thong bao dén sinh
vién vé diéu kién dang ky, thoi gian thue hién, ho so, tién do va cac ndi dung lién quan.
Truong hop can thiét, Khoa cong bd danh muc co so thuc tap dé sinh vién tham khao.
Budc 2. Pang ky thuc tap
Sinh vién ding ky hoc phan Thyc tip t6t nghiép theo quy dinh ctua Nha trudng; dong
thoi chu dong lié€n hé¢ co so thuc tap phu hop. Trudong hop khong tu lién hé dugc co sd
thyuc tap, sinh vién gui dé nghi dé Khoa Chinh tri va Luat xem xét, hd tro gi61 thiéu don
vi thuc tap.
Budc 3. Xét duyét diéu kién va phan cong giang vién hudng dan
Khoa Chinh tri va Luét kiém tra diéu kién dang ky thuc tap cua sinh vién, xem xét va
chép thuan co s thyc tap; dong thoi phan cong giang vién hudng din theo quy dinh.
Budc 4. Cép gidy gi6i thiéu thuc tap
Sau khi dugc phé duyét, sinh vién duoc cip gidy gi6i thiéu dé lién hé va 1am thi tuc tiép
nhan tai co s¢ thuc tap.
2. Giai doan 2. Thyc hién thuc tap tai co s&
Budc 5. Tiép nhan va xay dung ké hoach thuc tap
Sinh vién 1am thii tyc tiép nhan tai co so thuc tap, trao d6i voi nguoi huéng dan tai don
vi va giang vién hudng dan dé théng nhat noi dung, ké hoach thuc tap va cac yéu cau
ddi vai bao cdo thuc tap.

Budc 6. Thyuc hién thyc tdp va hoan thi¢n bao céo
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Sinh vién thuc hién cac nhi€ém vu chuyén mon theo sy phan cong cua co so thuc tap;
chép hanh ndi quy, quy dinh ctia don vi; ghi nhat ky thuc tap, thuong xuyén trao doi véi
giang vién hudng dan va hoan thién bao céo thuc tap theo quy dinh.
3. Giai doan 3. Két thtic thyuc tip va danh gia két qua
Budc 7. Hoan thién va ndp hd so thuc tap
Két thuc thoi gian thuc tap, sinh vién hoan thién bao céo thuc tap, nhat ky thuc tap va
cac ho so theo quy dinh; dong thoi xin xac nhdn cta co so thuc tip (néu o) trude khi
nop vé Khoa Chinh tri va Luét ding thoi han.
Budc 8. Panh gia va chim diém
Giang vién hudng dan t6 chtrc danh gia két qua thuc tip trén co s& qua trinh thuc hién,
bao cdo thuc tap, nhat ky thuc tap va y kién nhan xét cta co so thuc tap, theo ti€u chi
danh gia do Khoa Chinh tri va Luat ban hanh. Truong hop phat hién hanh vi gian 1an
hoac vi pham quy dinh vé liém chinh hoc thuat, viéc xtr 1y duoc thuc hién theo quy dinh
cua Nha truong.
Budc 9. Tong hop két qua va luu trit ho so
Giang vién dugc phan cong thyuc hién viéc nhap diém hoc phan 1én hé thong quan 1y dao
tao theo quy dinh ctia Nha truong. B6 mon va Khoa Chinh trj va Luét tong hop két qua
danh gia, ban giao bang diém cho don vi chirc ning, cong bd két qua hoc phan va luu
trit ho so, bao cdo thuc tap cua sinh vién theo quy dinh cta Nha truong.
CHUONG III
QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CAC CHU THE
Piéu 7. Quyén ciia sinh vién
1. Pugc ding ky hoc phan Thuyc tap tot nghiép khi dap tmg di diéu kién theo quy dinh.
2. Puogc chu dong lya chon don vi thyc tdp phu hop véi dinh hudng nghé nghi¢p va noi
dung nghién ctru; trudng hop khong tu lién hé dugc don vi thuce tap thi duoc Khoa xem
xét, hd tro gid1 thiéu.
3. Pugc dé xuat dé tai nghién ctru, diéu chinh dé tai hodc dé nghi thay d6i don vi thuc
tap trong trudng hop c6 1y do chinh dang va dugc Khoa, B6 mon chip thuan.
4. Puoc giang vién huéng din hudng dan vé chuyén mén, phuong phap nghién ciru, ky
nang thyc hién Bao cédo thyc tap va cac ndi dung lién quan dén hoc phén.
5. Pugc sir dung cac nguén tai liéu, co so dit liéu, biéu mau va cac ngué)n hoc liéu do

Truong, Khoa cung cap theo quy dinh.
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6. Pugc phan hoi, giai trinh va kién nghi vé két qua dénh gia hoc phan theo quy dinh

cua Truong.

7. Puoc bao dam cac quyén va loi ich hop phap khéc theo quy dinh cta phap luat, Quy

ché dao tao va cac quy dinh hién hanh cta Truong.

Diéu 8 . Trach nhiém ctia sinh vién

1.

Thue hién ding ky hoc phan, ding ky co s& thuc tdp va hoan thién ho so theo dung
thot han, trinh ty va quy dinh ctia Nha truong, Khoa Chinh tri va Luat.

Trudng hop duoc Khoa Chinh tri va Luat hd tro gidi thiéu hodc b tri co s6 thuce tap,
sinh vién c6 trach nhiém thuc hién nghiém tuc viéc thuc tap tai don vi dugc gidi
thi¢u. Truong hop khong dén thuc tap, tu y chdm dut thuc tap hodc tur chdi thue tap
ma khong c6 1y do chinh dang va chua dugc Khoa chip thuan thi phai chiu trach
nhiém vé hau qua phat sinh; Khoa c6 quyén khong tiép tuc gidi thiéu co s thuc tap
khac trong cung dot thuc tap va sinh vién tu chiu trach nhiém bao dam tién do thuc

hién hoc phan theo quy dinh.

. Chép hanh nghiém Quy ché dao tao ctia Nha truong, Quy dinh ndy, ndi quy cia co

so thuc tap va cac quy dinh khéc ¢o6 lién quan; gilt gin hinh anh, uy tin cia Truong
Pai hoc Cong nghé Ky thuat Thanh phé H6 Chi Minh va Khoa Chinh trj va Luat
trong sudt qua trinh thyc tap.

]Thuc hién day du thoi gian thuc tap, nghiém tic chip hanh su phan cong cia co s¢
thuc tap va hudng din cua giang vién hudng din; chu dong trao doi, bao céo tién do
va kip thoi phan anh nhiing kho khan, vueéng méc phat sinh trong qua trinh thyc tap.
Thuc hién Bao cao thuc tap va Nhat ky thuc tap theo dung dé tai, nodi dung va yéu
cau di dugc chap thuin; bao dam ndi dung nghién ctru cd co so khoa hoc, cin cir
phép 1y va phu hop véi thuc tién.

Tuan thu cac quy dinh vé dao dirc nghé nghié¢p, liém chinh hoc thuat va bao mat
thong tin ctia co s& thuc tap; chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua sb
liéu, tai liéu, minh ching va két qua thyc tap.

Nop dﬁy du Bao cdo thyuc tap, Nhat ky thuc tp va cac hd so, tai liéu co lién quan

theo dung thoi han quy dinh.

Di¢u 9. Quyén ciia giang vién huwéng din

1. Puogc cung cap day du thong tin vé ké hoach t6 chirc hoc phan va danh sach sinh vién

duoc phan cong hudng dan.
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2. Pugc yéu cau sinh vién thuc hién déy da cac nhiém vy hoc tap, ché do bao cdo va cac
yéu cau chuyén mon trong qua trinh thyuc hién hoc phan.
3. Puoc yéu cau sinh vién chinh sira, b6 sung hodc hoan thién Bao cdo thyc tap khi noi
dung chua dép tmg yéu cau.
4. Puoc tir chdi xac nhan du diéu kién danh gia d6i vdi Bao céo thuc tap khong dap tng
yéu cau vé noi dung, tién do hodc c6 dau hiéu vi pham dao duc va li€ém chinh hoc thuat;
dong thoi bao cao Truong nganh va Ban Chu nhiém Khoa dé xem xét, xir Iy theo quy
dinh.
Diéu 9. Trach nhiém cia gidng vién hwéng din
1. Hudng dan sinh vién Iya chon dé tai, xdy dung dé cuong, phuong phap nghién ctru
va trién khai Bao cdo thyc tap theo ding yéu cau ciia chuong trinh do tao.
2. Theo ddi, kiém tra, giam sat tién d6 thuc hién hoc phan; huéng dan sinh vién giai
quyét cac van dé phat sinh trong qua trinh thyc tap va nghién ctru.
3. Phéi hop v61 don vi thuc tap trong viéc ndm bét tinh hinh thuc tdp cua sinh vién;
truong hop can thiét, truc tiép lién hé vdi don vi thyuc tap dé xac minh thong tin.
4. Panh gia két qua hoc phan khach quan, cong bang, dung tiéu chi va chiu trach nhiém
vé két qua danh gia trong pham vi nhiém vu duoc giao.
5. Phat hién, bao céo kip thoi cac truong hop vi pham quy dinh vé dao dirc va liém chinh
hoc thuat hodc cac vi pham khac ctia sinh vién.
6. Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo sy phan cong cua Ban Chu nhiém Khoa.
Diéu 10. Trach nhiém cia Trwéng bd mén, phé truwéng bd mén
1. Tham muu Ban Cha nhiém Khoa xay dung va t6 chuc trién khai ké hoach thuc hién
hoc phr:in Thuc tap tbt nghiép.
2. Ra soat diéu kién dang ky hoc phan cta sinh vién; tong hop danh sach sinh vién du
diéu kién tham gia hoc phan.
3. Dé xuét phan cong giang vién hudng dn; theo ddi, kiém tra viéc thuec hién nhiém vu
ctia giang vién huéng dan va sinh vién.
4. Phéi hop voi Thu ky Khoa trong viée to chirc cac hoat dong lién quan dén hoc phan.
5. Téng hop tinh hinh thyc hién hoc phﬁn; bao cao Ban Chu nhiém Khoa cac kho khan,
vuéng mic va dé xuat bién phap xir 1y.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Thur ky Khoa
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1. Tham muu, hd tro Ban Cha nhiém Khoa trong coéng tac hanh chinh phuc vu t6 chtic
hoc phan Thuc tap tot nghiép.
2. Thuc hién cong tac tiép nhén, tong hop, luu trir hd so; quan 1y cac biéu miu, danh
sach va tai liéu lién quan.
3. Phéi hop v61 Truong bo mén, phod trudng bd mon trong viéc thong bao ké hoach,
huéng dan thu tuc va tiép nhan hd so cia sinh vién.
4. Thuc hién viéc cép giéy gi61 thiéu, thu cam on va céc van ban hanh chinh khéc theo
quy dinh.
5. Hb tro cong tac tong hop két qua, thanh toan kinh phi (néu c¢6) va cac nhiém vu khac
theo phan cong cua Ban Chu nhiém Khoa.
Pi¢u 12. Trach nhiém ciia Ban Chii nhiém Khoa
1. Ban hanh ké hoach t chirc hoc phén Thuc tap tdt nghi¢p theo ké hoach dao tao cua
Truong.
2. Quyét dinh phéan cong giang vién hudng dan; xem xét, quyét dinh cac truong hop thay
d6i don vi thyc tap, thay doi giang vién huéng dan hoic cac trudong hop dic biét khac
theo dé nghi ctia Truong bo mon
3. Chi dao, kiém tra, gidm sat viéc td chure thyc hién hoc phﬁn; giai quyét cac kho khan,
vuéng mac phat sinh trong qua trinh trién khai.
4. Quyét dinh cong nhan hoic khong cong nhin két qua hoc phan trong cac trudng hop
thudc tham quyén theo quy dinh ciia Trudng va Khoa.
5. T6 chic danh gia, tong két cong tac thuc tip; phat trién va mé rong mang ludi co
quan, t6 chtrc, doanh nghiép hop tac nham nang cao chét luong hoc phan.

CHUONG IV: PANH GIA KET QUA VA XU LY VI PHAM
Piéu 13. Panh gia két qua hoc phin Thue tip tot nghiép
Viéc dénh gia két qua hoc phan Thyc tap tot nghiép duoc thuc hién theo nguyén tic
khach quan, cong bang, cong khai, minh bach va bao dam phan anh ding mic d6 dat
chuan dau ra cua hoc phan.
Két qua hoc phan duoc danh gia trén co so:
a. Két qua thuc hién nhiém vu tai co sé thuc tap;
b. Qua trinh thyc hién hoc phan va y thirc chap hanh quy dinh cia sinh vién;

c. Béo cdo thyc tap va h so thuc tap;

&

Céc tiéu chi danh gid do Khoa Chinh tri va Luat ban hanh.
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3. Ty trong danh gia két qua hoc phan gom:

a.

b.

Pon vi tiép nhan thuc tip hodc nguoi hudng dan tai co so thuc tap: 40%;

Giang vién huéng dan: 60%.

Diéu 14. Cong nhén két qua hoc phan

l.

Sinh vién duoc cong nhan két qua hoc phan khi dap tng day du cac diéu kién sau:

a. Hoan thanh thoi gian va ndi dung thuc tap theo quy dinh;

b. Nop day di ho so thyc tap theo quy dinh;

c. B4o céo thuc tap dat yéu ciu va dugce danh gia dat theo thang diém quy dinh;

d. Khong thudc cac trudng hop vi pham quy dinh tai Diéu 16 cia Quy dinh nay.

2.

Viéc cong bd két qua, phuc khao va quan 1y diém hoc phan duoc thyc hién theo Quy

ché dao tao cua Truong Pai hoc Su pham K¥ thuat Thanh phé Ho Chi Minh.

Piéu 15. Cac trwong hop khong dwoc cong nhin két qua hoc phin

Sinh vién khong dugc cong nhan két qua hoc phan trong cac truong hop sau:

1.

Khong hoan thanh thoi gian hoac ndi dung thuc tap theo quy dinh ma khong co 1y
do chinh dang.
Khong ndp hoic ndp khong day dir hd so thyc tap theo quy dinh.

. Béo céo thuc tap khong dap Gng yéu cau chuyén mén sau khi da duoc yéu cau chinh

stra, bd sung.

C6 hanh vi gian lan, vi pham liém chinh hoc thuat hoac thudc céac truong hop quy
dinh tai Diéu 16 ctia Quy dinh nay.

Céc truong hop khac theo Quy ché dao tao ciia Truong Pai hoc Su pham K§ thuat
Thanh phd H6 Chi Minh.

Piéu 16. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1.
2.

Gia mao ho so, tai liéu hodc xac nhan cia co so thuc tap.

Thué, nho nguoi khéac thuc hién hoac thuc hién thay mot phﬁn hoac toan bo ndi dung
thuc tap, bao cdo thuc tap.

Pao vin, sao chép, str dung trai phép két qua nghién ctru hodc vi pham quy dinh vé
liém chinh hoc thuit cua Nha truong.

Lam gi4, sua chira hodc cd y lam sai I¢ch s liéu, tai liéu, minh chung trong qua trinh
thuc tap.

Tiét 10 trai phép thong tin thudc pham vi bado mat cia co sé thuc tap.
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Vi pham ndi quy ciia co sé thuce tap hodc c6 hanh vi lam anh huong dén uy tin cua
Nha truong, Khoa Chinh tri va Luat hodc co s¢ thuc tap.
Céc hanh vi bi cdm khac theo quy dinh ctia phap luat va ctia Truong Pai hoc Cong
nghé K¥ thuat Thanh phd H5 Chi Minh.
CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Té chirc thyc hién

1.

Ban Chu nhiém Khoa Chinh trj va Ludt chiu trach nhiém td chirc trién khai, huong
dan, kiém tra va giam sat viéc thuc hién Quy dinh nay.

Trudng nganh, B mon Luat, giang vién huéng dan, Thu ky Khoa va cac c4 nhan c6
lién quan cé trach nhi€m thyc hién cac nhi€ém vy dugc phan cong theo Quy dinh nay
va cac quy dinh khéc cua Nha truong.

Sinh vién c6 trach nhiém thuc hién dﬁy du cac quy dinh vé hoc phén Thuc tap tbt
nghiép va chiu trach nhiém vé tinh trung thuc ctia hd so, bdo cao va cac tai lidu lién
quan.

Co quan, t6 chie, doanh nghiép va cac don vi tiép nhan sinh vién thuc tap phdi hop
v61 Khoa Chinh tri va Luat trong viéc hudng dan, danh g1 va xac nhan két qua thyc

tap theo diéu kién va kha ning cua don vi.

Piéu 18. Hi¢u lyc thi hanh

L.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c¢6 kho khin, vudng méc hoic phét sinh nhimg van

dé chua dugc quy dinh trong vin ban ny, cac ca nhan, don vi ¢6 lién quan phan anh
vé Khoa Chinh tri va Luat dé tong hop, bdo cdo Ban Chu nhiém Khoa xem xét, quyét

dinh hodc dé xuat cip c6 thAm quyén stra d6i, bd sung cho phu hop.

. Ban Chu nhiém Khoa Chinh tri va Luat, Truéng nganh, B0 mén Luat, gidng vién

hudng dan, Thu ky Khoa, sinh vién va cac t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quy dinh nay.
TRUONG KHOA

TS. Nguyén Thi Phwong
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TRUONG DAI HOC CONG NGHE KY THUAT COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHi‘MINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
KHOA CHINH TRI VA LUAT
DANH SACH PHU LUC

BIEU MAU THUC TAP TOT NGHIEP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ..../OD-CTL ngay ... thang ... ndm 2026 cia
Truong khoa Chinh tri va Ludt, Truong Dai hoc Cong nghé Ky thuat TPHCM)

MAu s6 Noi dung
1 Phiéu dang ky thuc tap tt nghi¢p
2 Gidy gi6i thidu thuc tap t6t nghiép
3 Phiéu tiép nhan sinh vién thyc tap
4 Nhat ky thuc tap tot nghiép
5 Phiéu nhan xét va danh gid sinh vién thyc tap
6 Hudng dan viét Bao cdo thuc tap tot nghi¢p
7 Phiéu chidm diém Béo co thuc tap tot nghi¢p
8 Phiéu tong hop diém hoc phan thyc tap t6t nghiép
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PHU LUC 1
TRUONG PAI HOC CONG NGHE KY THUAT COQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PH() HO CHI"MINH Poc lap - Tu do - Hanh phuc
KHOA CHINH TRI VA LUAT

) Tp. Ho Chi Minh, ngay  thang — nam 20
PHIEU PANG KY THUC TAP TOT NGHIEP
Hoc ky: ........... Nam hogc: 20... - 20...

Kinh gui: Ban Chi nhiém Khoa Chinh tri va Luat
B0 mén Luat

I. THONG TIN SINH VIEN

1. Ho va tén sinh vién:
2. Ma 6 sinh vien (MSSV): coeevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. 3. Ngay sinh: ...../c...../eeveenn.
3. LOP: i 5.Khoa: .....cocuvvnenne 6. Nganh hoc: Luat
4. Diénthoailién hé: ..........ccoovviiiviiiiiin. 8. Email canhan: ............cccccoooovnniieiinnnn.
5. Piéu kién hoc vu:

o Tong sb tin chi di tich ldy: ............ / 125 tin chi. (Dat ty é: ......... %) (Luru y:

Sinh vién phai dat t6i thiéu 100 tin chi - twong dwong 80% méi du diéu kién)
o Tinh trang ng hoc phi: [ ] Khong ng [ ] Con ng
o Tinh trang ky luat: [ ] Khong vi pham [ ] Pang bi ky luat

II. THONG TIN CO SO THUC TAP (DU KIEN)

Tén co quan/td chirc/doanh nghiep tiép NHAN: .........ovvviveeeeeeeeeeee e,
bia chi co quan:

B0 phan/Phong ban thure tAP: ....oooviieeiie e
Tén can b du kién hudng dan tai co SO (NEU CO): w.vuerveeeeeeeeeeeeeeee e
ChUC VU oot S6 dién thoai c4n bd HD: ....ocvevvvvnrinnnes

Nk W=

II1. PINH HUONG THUC TAP VA GIANG VIEN HUONG DAN

1. Linh vuc phap luat du kién tim hiéu/Tén dé tai du Kién: ...o.co.oveevveeeeeeeeeeeeeeee,
2. Ding ky Giang vién huéng dan : ..........cccoevvveveeeeeeeeeeeeen,

IV. LOI CAM DOAN CUA SINH VIEN

T61 cam doan cac thong tin ké khai trén 1a trung thuce, chinh xac va chiu trach nhiém vé
ndi dung da dang ky. Toi cam két chdp hanh Quy ché dao tao ctia Nha truong, Quy dinh vé hoc
phan Thuec tap t6t nghiép, ndi quy cia co so thue tap va cac quy dinh c6 lién quan. Truong hop
dugc Khoa Chinh tri va Luat gidi thiéu co s¢ thuc tap, t6i cam két thuc hién nghiém tic viéc
thuc tap tai don vi dugc gidi thiéu; néu c6 nhu cau thay ddi hodc cham dut thuc tap, toi s€ bao
cao va chi thuc hién sau khi dugc Khoa Chinh tri va Luat chép thuan.

SINH VIEN PANG KY
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PHAN DANH CHO BO MON XET DUYET
[ ] P dieu kién di thyc tap. [ ] Khong du di€u kién di thyc tap
Ly do:

TRUONG BO MON
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o - PHULUCZ -
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHE KY THUAT Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
THANH PHO HO CHi MINH

Sé: /GGT-PHCNKT TP. H6 Chi Minh, ngay  thing nam20

GIAY GIOI THIEU
Vé viéc Sinh vién di thue tip

Kinh gui: CONEZ TY cooeoeiiieiieeeee ettt e e e
Nhim muc dich nang cao chat lugng dao tao, gin 1y thuyét duoc hoc tip, nghién
ctru vé6i thuc tién. Truong Pai hoc Cong nghé K¥ thuat thanh phd H6 Chi Minh kinh
gidi thiéu Sinh vién chuyén nganh thuoc Khoa Chinh tri va Luat dén thuc tap tai quy
Cong ty.

Danh sach Sinh vién:

TT | MSSV HOQ TEN PIEN THOAI EMAIL

Trong thoi gian thuc tdp, Sinh vién phai tuan tha cac ndi quy, quy dinh cia Cong
ty; chiu sy quan 1y cia Cong ty, thuc hién cac cong viéc dugc phan cong va dugce danh
gia két qua 1am viéc trong sudt thoi gian thuc tap.

No6i dung thuc tap: theo chuong trinh cua don vi tiép nhén, Sinh vién viét bao cdo
cudi ky.

Thoi gian thuc tap du kién: tir ngay dén ngay

Truong Pai hoc Cong nghé K thuat thanh phé H6 Chi Minh rat mong nhéan duoc
su hd trg, tiép nhan hop tac cia quy Cong ty.

Tran trong cam on!

XAC NHAN CUA TUQ. HIEU TRUONG
PON VI TIEP NHAN SINH VIEN TRUONG KHOA

Noi nhan:

- Nhur trén;
- Luu: VT, VPK.
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PHU LUC 3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

PHIEU TIEP NHAN SINH VIEN THUC TAP TOT NGHIEP

Kinh guri: Ban Chi nhiém Khoa Chinh tri va Luat
B6 mon Luat

I. THONG TIN CO QUAN/TO CHUC/DOANH NGHIEP TIEP NHAN

1. TEN CO qQUAN/AOMN VI: tioiiiiiiiiieeiie ettt et et e tae e e sibe e e e re e e sabeeenseeens
2. DA CHI U SO e nnnnnnannnnnns
3. SO diBN thOQL: weveveveeeeeeeeeeeeee e 4. Email/Website: ........ccccccceeennnennn.
4. Nguoi dai di€n: .....ccceeeevvieeeiieeeiieeeieens 6. ChlIC VU: ..oooviiiieeieeieeeeeieeeee,

II. THONG TIN TIEP NHAN SINH VIEN
Nay co quan/don vi chung t61 dong y ti€p nhan sinh vién c6 tén dudi day cia Truong
bai hoc Cong ngh¢ Ky thuat TP.HCM dén thuc tap tot nghiép:

1. HO VA tEN SINN VIEN: ..eviiiiiiiiiiiiiitiiiieiiitieiet ettt aaeeaaaeeaaeaaesasssasesesaseseensneannes
2. Ma s6 sinh vien (MSSV): ..o 3. Nganh hoc: Luat

3. Thoi gian thyc tap: T ngdy ....../....../20... dén ngay ....../....../.20...

4. Vitri/BO phan thulC A .. .ccooiiiiiiieeieeee et et e e

IIL. PHAN CONG CAN BQ HUONG DAN TRUC TIEP
beé tao dicu kién cho sinh vién hoan thanh tot dot thuc tap, co quan/don vi chung t6i
phan cong 6ng/ba co tén sau tryc tiép hudng din sinh vién:

1. Ho va tén can bg hudng AN e,
N O 111 (<12 ) LSRR
3. S6 dién thoai 1ién hé: ........ccovvevvveveeeean. 4. EMail: ..oooovvveeeeeeeeen,

Co quan/don vi chung t61 s€ tao diéu kién thuan loi dé sinh vién tim hiéu thyc té, tiép
can cong viéc chuyén mon nghiép vu va tham gia huéng dan, danh gia, nhan xét sinh
vién khi két thuc dot thuc tap theo quy dinh ctia Nha truong.

PAI DIEN CO QUAN/PON VI TIEP NHAN
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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PHU LUC 4. Nhat ky thuc tap

TRUONG DAl HOC CONG NGHE KY THUAT
THANH PHO HO CHI MINH
KHOA CHINH TRI VA LUAT

LOGO TRUONG

NGUYEN THI B
\Y% N ) 2
LOP: ....cccuvvunnnen..

NHAT KY THUC TAP

CO QUAN THUC TAP
TOA AN NHAN DAN KHU VUC

Khoa hoc: 20... - 20...

Thanh phé Ho Chi Minh - Niam 20...
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THOI GIAN BIEU THU'C TAP TAI CO QUAN/TO CHUC

Tuén 1: Tir ngay DD/MM/YYYY dén DD/MM/YYYY

STT Ngay, thang Noi dung cong viéc
Sang
1 Thi 2
DD/MM
Chiéu
Sang
) Thu 3
DD/MM
Chiéu
Sang
3 Thu 4
DD/MM
Chiéu
Sang
4 Thu 5
DD/MM
Chicu
Sang
5 Thtr 6
DD/MM
Chicu
TUAN 2% oo
TUAN 35,
TuAn 4:eeeiiiiiiiieiieii
TUAN 5ieeeieieeeee e
TUAN 6o,
TUAN 70 o
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PHU LUC 5

PHIEU NHAN XET VA PANH GIA SINH VIEN THUC TAP
I. THONG TIN CHUNG

Ho va tén nguoi huong din thye tap:

M SO SINN VIBNE «..ovoeeeeeeeeeeeee e Lép
Thoi gian thuc tap: Tu ngay ....../...../ ........ dén ngay .../ ...

II. NHAN XET CUA NGUOI HUONG DAN THU'C TAP
1. Y thirc chap hanh ndi quy, quy ché cia don vi
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5. Nhan xét chung

I11. PANH GIA KET QUA THUC TAP

Tiéu chi danh gia Piém tdi da | Piém
1. Nang luc thuc hién cong viéc 6,0
1.1. Kha nang nghién ctru, tra ctru va van dung quy dinh 20
phap luéat ’
1.2. Kha nang thyc hi¢n cac cong viéc chuyén mon dugc 20
giao ’
1.3. K¥ nang soan thao, tong hop va xur Iy ho so, tai liéu 20
phap 1y ’
2. Thai d¢ va tac phong lam viéc 4,0
2.1. Chap hanh ngi quy, quy ché cua don vi 1,0
2.2. Ky nang giao tiép va phoi hop cong viéc 1,0
2.3. Pao duc nghé nghiép va y thirc bao mat thong tin 1,0
2.4. Tinh than trach nhiém, chu dong va cau thi 1,0
TONG DPIEM 10,0
IV. KET QUA PANH GIA
Piém danh gia ciia don vi thue tip (thang diém 10): ....................
BANE CHI ..ot
Xép loai:
[ Xuét sic (9,0 — 10)
O T6t (8,0 — dudi 9,0)
O Kha (7,0 — dudi 8,0)
O Pat (5,0 — duéi 7,0)
[0 Khéng dat (dudi 5,0)
ngay ...... thang ...... nam ......
NGUOI HUONG DAN THUC TAP XAC NHAN CUA CO QUAN/TO CHUC

(Ky va ghi rd ho tén) (K¥, ghi 16 ho tén, chirc vu va dong dau)
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PHU LUC 6. Huéng din viét Bio cdo thue tap

A. Yéu cdu ciia Bao cdo thue tap:

1.V&é hinh thirc:

Theo dung hudng din trinh bay ciia Khoa quy dinh (Phan C).

2. Vé ndi dung:

- C6 muc dich nghién ctru rd rang.

- Néu dugce co so 1y luan lién quan dén dé tai nghién ctru.

- Phan tich r6 ndi dung dé tai tir g6c do thuc tién noi don vi thuc tap (tai cac co quan,
t6 chtrc, doanh nghiép).

- Qua d6, dua ra cac giai phap dé khic phuc nhirng ton tai; cac giai phap dé giai quyét
van dé tot hon, hiéu qua hon.

- Céc giai phap dua ra phai cu thé, sat voi thuc tién va c6 tinh kha thi cao.

3. Viéc xac nhan va nhan xét cia don vi thuc tap:

Sau khi hoan thanh dot thuc tap, sinh vién phai hoan tat cac san phém kém theo Nhat
ky thyc tap va Béo cdo thuc tap, cu thé:

- Xac nhan cua don vi thyc tap vé nhiing s6 lidu sir dung trong dé tai;

- Nhén xét ctia don vi thuce tap vé tinh than, thai do, tac phong lam viéc; ¥ thire td chic
ky luat trong thoi gian thyc tap (Nhan xét vao trang cudi ciia Nhat ky thuc tap).

4. Pao dirc va liém chinh hoc thuat:

Sinh vién ¢ trach nhi€m tuan thu cac nguyén tdc vé dao dtrc va liém chinh hoc thuét
trong qua trinh thuc hién Bao cao thyc tap. Moi tai li¢u, dir liéu, hinh anh, bang biéu,
¥ tuong, két qua nghién ctru hodc san pham hoc thuat dugc st dung trong Bao céo thuc
tap phai dugc trich ddn day du, chinh xac theo quy dinh. Nghiém cam cac hanh vi dao
van, sao chép, gia mao dir li¢u, lam sai 1éch két qua nghién ctru hodc cac hanh vi gian
l1an hoc thuat khac. Truwdong hop vi pham, Bao cdo thuc tap bi cham diém khong (0)
va sinh vién bj xir 1y theo Quy ché dao tao, Quy ché cong tac sinh vién va cic quy
dinh khac c6 lién quan.

B. Sin pham thue tip tét nghiép

1. Nhat ky thuc tap

- Nhat ky thuc tap dugc dong thanh cudn va danh sd trang béng chit s6 A Rap theo thur
tu tir 01 dén trang cubi, duoc sir dung dé ghi chép cac thong tin trong qua trinh thuc

tap.
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- Két thiic dot thuc tap sinh vién ndp ban chinh trong d6 ¢ nhan xét, danh gia cua co

quan thuc tap.

- Nhat ky thuc tap duogc trinh bay theo Phu luc 6

2. Bo cdo thuc tp tot nghiép (Phan C)

C. Quy trinh thuc hién bao cao thuc tap

1. Quy trinh thuc hién

Buwéc 1 - Chon chii dé cho bai bao cdo thuce tip

Khi chon chii @& nghién ctru, sinh vién can trao d6i véi giang vién huéng dan dé tim ra
dé tai phu hop vé6i kha ning, sé thich cua minh cling nhu phu hop véi diéu kién thuc
té ctia don vi, noi sinh vién thuc tap. Sinh vién dién vao mau don ding ky va gui vé
Khoa (phu luc 1)

Luu ¥: (1) Sinh vién chon tén dé tai khéng lién quan dén co quan thuc tdp thi phdi
dwoc giang vién huéng dan dong y.. (2) Néu sinh vién thay doi dé tai thi can c6 sw
dong ¥ ciia gidng vién hwéng dan va giri Pon xin déi dé tai vé Khoa theo mau (phu luc
3)

Budc 2: Sinh vién phai nghién ciru trwée cic ndi dung sau:

- Hudng dén viét bao céo thuc tap

- Hudéng dan viét b cuc bao céo thuc tap

Buéc 3 - Lap dé cwong tong quat

Sau khi xac dinh dé tai, sinh vién s& 1ap dé cuong tong quat. P& cuong nhat thiét phai
¢6 sy chdp nhan cua giang vién huéng dan thi sinh vién méi c6 thé thuc hién cac bude
tiép theo; néu giang vién van chua chap nhan thi sinh vién phai sitra hay viét lai dé
cuong so bd theo yéu cau cua giang vién hudng dan.

Buwéc 4 - Hoan chinh dé cwong chi tiét

Sau khi dé cuong so bo duoc giang vién huéng dan chip thuan, sinh vién ¢ trach
nhi¢m thu thép tai li¢u, s6 liéu va cac nguén thong tin phuc vu nghién ctiru dé xay dung
dé cuwong chi tiét theo hudng din cua giang vién.

Dé cuong chi tiét phai thé hién ddy du bd cuc, ndi dung nghién ciru, phwong phap
nghién ctru va dinh hudng trién khai Bdo cdo thuc tap. Trén co so dé cuong chi tiét,
giang vién huéng din xem xét, danh gia tinh phii hop ciia ndi dung nghién ciru voi dé
tai dd dang ky va yéu cau sinh vién chinh stra, bo sung (néu can thiét) trude khi trién

khai viét ban thao.
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Budc 5 - Viét ban thao

Sau khi d& cuong chi tiét dugc giang vién huéng din chip thudn, sinh vién c6 trach
nhiém trién khai viét ban thao Béo cdo thuc tap theo ndi dung va pham vi nghién ctru
da dugc phé duyét.

No6i dung Bdo céo thuc tip phai bao dam dya trén co so 1y ludn, két hop véi viée phan
tich, danh gia thyc trang cua van dé nghién ctlru tai co quan, td chirc hodc doanh nghiép
noi thuc tap; déng thoi 1am 13 cac luan diém nghién ciru thong qua viée sir dung céc
can ct phap 1y, s6 liéu, tai liéu va minh chimg phu hop.

Trén co s két qua nghién ciru, sinh vién phai dé xuit cac giai phap, kién nghi c6 tinh
kha thi nham khac phuc nhiing han ché, bat cap hodc gop phan nang cao hiéu qua giai
quyét cac van dé thudc pham vi nghién ctru. Noi dung 1y luan, phan tich thyuc trang va
giai phap, kién nghi phai bao dam tinh logic, thong nhat va c6 méi lién hé chat ché
trong toan by Bao céo thuc tap.

Budéc 6 - Hoan chinh, in va ngp

Sau khi hoan thanh bén thao, sinh vién trinh cho giang vién huéng dan doc va nhan
xét. Sinh vién phai stra chita ban thao theo yéu cau cua giang vién (néu co). Sau khi
hoan chinh xong ban thdo, sinh vién in ra va ndp dung theo thoi gian quy dinh cia
Khoa.

2. Yéu cau

Sinh vién c¢6 trach nhiém thyc hién day da ché d6 bao cdo, trao d6i va lam viéc véi
giang vién huéng dan theo ké hoach da dugc théng nhat trong subt thoi gian thyc hién
B4o cdo thyc tap. Viéc khong lién hé hoic khong thuc hién cac yéu cau huéng dan cia
giang vién ma khong c6 1y do chinh ddng dugc xem la khong hoan thanh nghia vu cua
ngudi hoc trong qué trinh thyc hién hoc phan.

Giang vién huéng dan c6 quyén dé nghi Khoa chdm dit viéc huéng dan dbi véi sinh
vién vi pham quy dinh néu trén. Béo céo thuc tap trong trudng hop niy khong du diéu
kién dé danh gia va dugc chim diém khong (0).

C.YEU CAU VE HINH THUC VA CACH TRINH BAY BAO CAO THUC
TAP

1. Cau triic ciia bao cdo thue tip

Viéc trinh bay bao cdo thuc tap dugc thyc hi¢n nhu sau:
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- Trang bia chinh: in trén gidy bia citng mau xanh da troi, déng gay kim (khéng lam

gdy 16 xo) khong cé gidy kiéng bén ngodi, khéng lam bia ma vang. (Phu luc 7)

- Trang phu bia: in trén gidy thuong

- Trang 1061 cam on.

- Trang nhan xét ctia giang vién hudng dan (phu luc 8)

- Trang danh myc cac tir viét tat: ké bang

- Trang muc luc: trinh bay trong gioi han khong qua 2 trang,

- Phin noi dung ciia bao cdo thuc tap (tir 30 dén 35 trang ddnh may gidy A4).

- Phan phu luc (néu c6). Phan nay bao gom cdc bang, biéu, cdc ban dn, mau hop dong,
madu phiéu khdo sat, diéu tra xa héi hoc két qua thong ké, khdo sdt c¢é ¥ nghia va c6
lién quan dén ni dung ciia d@é tai ma khong tién dwa vao phan néi dung ciia Bdo cdo
thuee tap.

- Tai liéu tham khao: Sinh vién liét ké danh muc cac tai liu duoc trich dan truc tiép
trong Bao céo thuc tap.

2. Két cau ctia ndi dung bso cao thue tip

No6i dung bao cdo bao cao thuc tap co két cdu nhu sau:

Mé dau

- Ly do chon d& tai nghién ciru.

- Muc ti€u nghién ctru.

- Pham vi nghién ctru.

- Phuong phép nghién curu.

- Két cau cua chuyén dé.

Noi dung

Sb chuong ctia mot bao cao thuc tap tuy thudc vao timg dé tai cu thé theo dé cuong da
thdng nhat giira sinh vién va giang vién huéng dan. Thong thudng, Bio céo thyc tap
c6 thé chia lam 2 hoic t6i da la 03 chuong. Mdi chuong chia lam nhiéu muc va tiéu
muc; két thuc mdi chuong phai c6 két luan cua chuong, két thiic Bao cdo phai co két
luan chung.

S4 tht tu cla cac chuong, muc dugc danh sb bé’mg hé théng s6 A rap. Cac tiéu muc
cua Bao cdo thuc tap duoc trinh bay va danh s6 thanh nhom chit s, nhiéu nhat gém

bon chit s0 voi sO thir nhat chi s6 chuong, s thir hai chi s6 muc, s6 thir ba chi s6 ti€u
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muc, s6 thtr tu chi sd tiéu muc nhé nhat. Mdi chuong phai co it nhét 12 02 muc 16n;

mdi muc 16n phai c6 it nhat 02 tiéu muc nho.

Vi du:

CHUONG 1

1.1

1.1.1

1.1.2.

1.2

1.2.1

1.2.2.

CHUONG 2....

Tén chuong phai ¢ dau trang.

Tén chuong viét chit hoa, in dam, ¢& chit 14. Tén cac muc trong chuong viét chir
thuong, in dam, ¢& chit 13; tén cac tiéu myc trong muyc viét chir thuong, in nghiéng, c&
chir 13

Két ludn

C6 thé viét két luan dong lai van dé (tom tat nhiing gi chuyén dé da lam duoc) hoic
mo van dé (nhitng hudng nghién ctru c6 thé tiép tuc phat trién van dé).

3. Céc yéu cau vé hinh thirc va cach trinh bay bdo cdo thuc tip tot nghiép

- Bao cdo thyc tap tir 30-35 trang khong ké phén muc luc, phu luc, tai liéu tham khao.
- Bao céo thyc tip dugc in 02 cudn (khd A4) va ndp tai van phong Khoa theo ké
hoach.

- Bao cdo thuc tap phai dugc trinh bay ngfm gon, r0 rang, mach lac, sach s€, khong
duoc tfly x04, ¢6 danh sd trang, ddnh ) bang biéu, hinh v&, dd thi (néu cO).

- S6 trang theo chit sé A Rap dugc danh ¢ giira, phia trén mdi trang gidy, bat dau
danh s6 trang tir Phan mo dau va két thic & phan Két luan. Khong danh s trang cac
trang phu bia, 101 cam doan, muc luc, danh muyc tai li¢u tham khao va phu luc.

- B4o céo thyc tap st dung chir Times New Roman, danh Unicode, ¢& chir 13; gian
dong dat ché d6 1,3 lines;

- Bé4o céo thuc tap duoc in (hodc photo) mdt mat trén giéy khd A4 (210 x 297 mm;
Dinh 1& (Top: 2,5cm; Bottom: 2,5 cm; Left: 3,5 cm; Right: 2 cm)

4. Cach viét bang, biéu, d6 thi, hinh
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Khi 1ap bang, biéu, do thi, hinh sinh vién can luu ¥ cac diém sau day:

- Phai danh s6 theo ting loai
Vi du: Hinh 1.1, Hinh 1.2, ...
Bang 1.1, Bang 1.2, ...
- Phaico tén
Vi dy: Bang 1.1: S0 li¢u doanh thu clia mé hinh céng ty trach nhiém hiru han thanh
lap nam 2025
- Phai c6 don vi tinh
Vi dy: DVT: triéu dong
- Phai c6 ngudn
Vi dy: Nguon: Bdo cdo két qud hoat dong ciia doanh nghiép niam 2025.
5. Yéu cau vé l1ap danh muc tai liéu tham khao
Danh muc tai liéu tham khao bao gdm:
- Danh myc van ban phép luat (danh muc van ban phap ludt Viét Nam, nude ngoai, cac
Hiép dinh, Hiép udc, Cong udc qudc té...) (trudng hop ¢ nhiéu ngdn ngir khac nhau
thi 1ap danh muc van ban phap luat theo tirng ngdn ngir riéng)
- Danh muc cac tai liéu tham khao
+ Tai liéu tham khao bang tiéng Viét
+ Tai liéu tham khao bang tiéng Anh (néu co)
- Liét ké cac tai liéu da duoc nguoi viét tham khao dé thue hién dé tai nghién ciru.
- Cac tai liéu tham khao phai dugc sip xép theo thtr ty abe theo HQ cua tac gia.
- Néu sach (bao) c6 2 hay 3 tac gia, liét ké tat ca tén cua tit ca tac gia.
- Néu sach (bao) c6 tir 4 tac gia trd 1én, liét ké tén mot tac gia va nhimg nguoi khac ghi
chung 1a “cdc tac gia”.

Vi du minh hoa:

- Tai li€u la nhirng cudn sach: Ho va tén tac gid (ndm XUt ban), Tén sdch, nha Xuét
ban, noi xuit ban.

Vi dyu: Truong DPai hoc Luat Ha Noi (2024), Gido trinh Ludt thuong mai 1, NXB Tu
phap.

- Tai liéu 12 mét chwong trong mdt cudn sach: Ho va tén tic gia (nim xuét ban),

“Tén chuong”, Tén sdch, nha xuat ban, noi xuat ban.
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Vi du: Pham Duy Nghia (2025), “Chuong IV: Lam luat thiroi chuyén d6i s6:Quy trinh

1ap phap”, Phdp ludt dai cwong & quan tri rii ro phdp Iy, Nha Xuat Ban Thé gi6i, Ha
Noi.

- Tai liéu 1a cdc bai bdo: Ho va tén tic gia (thang nam xuét ban), “Tén bai bao”, Tén
bao, trang cua bai béo.

Vi du: L& Huy DBuc(2/9/2016), Hoan thién bo chi s6 danh gia tang truong xanh o Viét
Nam, Tap chi Kinh té va Phat trién sb 231, tr.7-14.

- Tai liéu 1 cdc bai bdo trén Internet: Ho va tén tac gia (ngay thang nim xuat ban),
“Tén bai bao”, Tén bao, dugc download (hoac truy cap) tai duong link..., ngay
download (hoac truy cép).

Vi du: Bui Quang Tuan(29/8/2021), Tang truéng xanh: Co hdi, thach thuc, va dinh

hudng thuc hién cho Viét Nam, Tap chi phat trién bén vitng ving online. Truy cAp tai

dia chi: rrsd.org.vn ngay 25/7/2024

- Tai liéu 12 viin ban phap luat: Can ghi ding ky hiéu vian ban phap luat qui dinh Luat
ban hanh van ban qui pham phép luat hién hanh.

Vi du: Nghi dinh 12/2022/ND-CP ngay 17 thang 1 nam 2022 quy dinh xur phat vi pham
hanh chinh trong linh vyc lao dong, bao hiém x3 hoi, nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Tai liéu 12 ban an: Can ghi dung ky hiéu ban 4n va trich yéu theo huéng dan tai Nghi
quyét s6 01/NQ-TANDTC ngay 31 thang 3 nim 2005.

Vi du: Ban an s6 42/2008/KDTM-PT ngay 22/02/2008 “Vé viéc tranh chap kinh doanh
thuong mai” ctia Toa Phuc thdm - Toa 4n Nhan dan Téi cao tai Ha Noi.

- Tai liéu nwéc ngoai (tiéng nuéc ngoai):

Vi du: Cilliers, E.J., Diemont, E., Stobbelaar, D.J. and Timmermans, W., Sustainable
green urban planning: the Green Credit Tool, Journal of Place Management and
Development, Vol. 3 No. 1(2010), pp. 57-

66. https://doi.org/10.1108/17538331011030275

6. Cach viét trich dan

Khi viét bai, sinh vién tham khéo tir nhi€u nguodn tai liéu khac nhau, khi viét lai mét y
nao dé tir sach, bdo, tai lidu, ..v.v vao bai viét ctia minh thi phai trich din diing cach,
néu khong sé€ bi coi 1a “dao van”. Can luu y céc truong hop:

- Viét lai y chia mot tac gia


https://rrsd.org.vn/tap-chi-online/so-tap-chi/tang-truong-xanh-co-hoi-thach-thuc-va-dinh-huong-thuc-hien-cho-viet-nam.html
https://rrsd.org.vn/tap-chi-online/so-tap-chi/tang-truong-xanh-co-hoi-thach-thuc-va-dinh-huong-thuc-hien-cho-viet-nam.html
https://rrsd.org.vn/tap-chi-online/so-tap-chi/tang-truong-xanh-co-hoi-thach-thuc-va-dinh-huong-thuc-hien-cho-viet-nam.html
https://doi.org/10.1108/17538331011030275
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Trong trudng hop nay, sinh vién ding ¥ ciia mot nguoi nao d6 nhung dién dat lai bang

161 ctia minh. Khi d6, sinh vién chi can trich dan tén tac gia va nim xuét ban ngay sau
cau tu dién dat.

- Chép lai y cua tac gia khac
Trong trudng hop ndy, sinh vién chép toan bd (hay gan nhu toan bd) ¥ ctia mot tac gia
khac thi sinh vién phai dé phan chép d6 trong dau ngodc kép “...” va ngay sau d6 phai
ghi tén tac gia, nim xuét ban va trang chtra ¥ ma sinh vién da chép.
Luu y: Tat ca cac truong hop trich din trong bai viét phai dwoe ghi chi tiét & muc

tai liéu tham khao.
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Phu luc 6a: Trang bia mau ctia bao cio thuc tip
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PHU LUC 7

Phiéu cham diém Béo c4o thyc tap tot nghiép

PHIEU CHAM PIEM GIANG VIEN HUONG DAN THUC

TAP
HO VATEN GVHD: ..o
Huoéng dan thuwe tAp sinh VISN: ...
VA SO SN VIBIE . ...
Tiéu chi bicm
1. Hinh thiec trinh bay bdo cado thuc tap 2,0
1.1. Thyc hién dung céu trac Bao céo thuc tap 0,5
1.2. C6 danh muc tai liéu tham khao va dan nguén ding quy dinh 1,0
1.3. Trinh bay mach lac, 16 rang, ding van phong khoa hoc 0,5
2. Thai do lam viéc cua Sinh vién 2,0
2.1. C6 ké hoach thyc tap day du 0,25
2.2. Thudng xuyén gip/lién lac voi giang vién huéng dan 0,25
2.3. Thyc hién dang ké hoach lam viéc cua giang vién hudng dan 0,5
2.4. Tiép thu ¥ kién dong gop cta giang vién hudng dan 0,5
2.5. Thai d6 1am viéc tich cuc, o tinh than trach nhiém 0,5
3. Noi dung bdo cdo thuc tap 6,0
3.1. Dé tai dang chuyén nganh dao tao va phu hop véi noi thuc tap; dé tai co tinh 0.5
méi
3.2. C6 su hiéu biét tot vé don vi thuc tap 0.5
3.3. Phuong phap nghién ctru pht hop v6i myc tiéu, nhiém vu cta dé tai 0,5
‘3.4. Ng}i dung bao cao thyc tap gin véi dOffl vi thuc tap, giai quyét dugc mot van 45
de cu the, dap irng muc ti€u, nhiém vu cua deé tai ’
Tong diém 10

Piém Bao cao thyc tap
(Do giang vién huwong ddan thuc tdp chdm, thang diem 10)

Diem so Diem chir

Ngay.....thang.....nam.........
Giang vién huéng dan thue tap
(Ky tén va ghi ré ho tén)
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PHU LUC 8
PHIEU TONG HQP PIEM
HOQC PHAN THU'C TAP TOT NGHIEP
HQCKY: ....... ; NAM HQC: ...............
GIANG VIEN HUOGNG DAN:
STT | HOQ VA TEN SINH MA SO PIEM Piém bao Téong
VIEN SINH QUA cdo thue
VIEN TRINH tap Tot
THUC nghiép
TAP (Pon
vi thye tip)
1
2
3
4
5

Xac nhan cia B mon

Thanh phé Hé Chi Minh ngay . ... thang .... nam 20 .....

Giang vién huéng din




	CHƯƠNG III
	QUYỀN VÀ TRÁCH NHIỆM CỦA CÁC CHỦ THỂ
	Điều 7. Quyền của sinh viên
	1. Được đăng ký học phần Thực tập tốt nghiệp khi đáp ứng đủ điều kiện theo quy định.
	2. Được chủ động lựa chọn đơn vị thực tập phù hợp với định hướng nghề nghiệp và nội dung nghiên cứu; trường hợp không tự liên hệ được đơn vị thực tập thì được Khoa xem xét, hỗ trợ giới thiệu.
	3. Được đề xuất đề tài nghiên cứu, điều chỉnh đề tài hoặc đề nghị thay đổi đơn vị thực tập trong trường hợp có lý do chính đáng và được Khoa, Bộ môn chấp thuận.
	4. Được giảng viên hướng dẫn hướng dẫn về chuyên môn, phương pháp nghiên cứu, kỹ năng thực hiện Báo cáo thực tập và các nội dung liên quan đến học phần.
	5. Được sử dụng các nguồn tài liệu, cơ sở dữ liệu, biểu mẫu và các nguồn học liệu do Trường, Khoa cung cấp theo quy định.
	6. Được phản hồi, giải trình và kiến nghị về kết quả đánh giá học phần theo quy định của Trường.
	7. Được bảo đảm các quyền và lợi ích hợp pháp khác theo quy định của pháp luật, Quy chế đào tạo và các quy định hiện hành của Trường.
	Điều 8 . Trách nhiệm của sinh viên
	1. Thực hiện đăng ký học phần, đăng ký cơ sở thực tập và hoàn thiện hồ sơ theo đúng thời hạn, trình tự và quy định của Nhà trường, Khoa Chính trị và Luật.
	2. Trường hợp được Khoa Chính trị và Luật hỗ trợ giới thiệu hoặc bố trí cơ sở thực tập, sinh viên có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc việc thực tập tại đơn vị được giới thiệu. Trường hợp không đến thực tập, tự ý chấm dứt thực tập hoặc từ chối thực tập...
	3. Chấp hành nghiêm Quy chế đào tạo của Nhà trường, Quy định này, nội quy của cơ sở thực tập và các quy định khác có liên quan; giữ gìn hình ảnh, uy tín của Trường Đại học Công nghệ Kỹ thuật Thành phố Hồ Chí Minh và Khoa Chính trị và Luật trong suốt q...
	4. ]Thực hiện đầy đủ thời gian thực tập, nghiêm túc chấp hành sự phân công của cơ sở thực tập và hướng dẫn của giảng viên hướng dẫn; chủ động trao đổi, báo cáo tiến độ và kịp thời phản ánh những khó khăn, vướng mắc phát sinh trong quá trình thực tập.
	5. Thực hiện Báo cáo thực tập và Nhật ký thực tập theo đúng đề tài, nội dung và yêu cầu đã được chấp thuận; bảo đảm nội dung nghiên cứu có cơ sở khoa học, căn cứ pháp lý và phù hợp với thực tiễn.
	6. Tuân thủ các quy định về đạo đức nghề nghiệp, liêm chính học thuật và bảo mật thông tin của cơ sở thực tập; chịu trách nhiệm về tính trung thực, chính xác của số liệu, tài liệu, minh chứng và kết quả thực tập.
	7. Nộp đầy đủ Báo cáo thực tập, Nhật ký thực tập và các hồ sơ, tài liệu có liên quan theo đúng thời hạn quy định.
	Điều 9. Quyền của giảng viên hướng dẫn
	1. Được cung cấp đầy đủ thông tin về kế hoạch tổ chức học phần và danh sách sinh viên được phân công hướng dẫn.
	2. Được yêu cầu sinh viên thực hiện đầy đủ các nhiệm vụ học tập, chế độ báo cáo và các yêu cầu chuyên môn trong quá trình thực hiện học phần.
	3. Được yêu cầu sinh viên chỉnh sửa, bổ sung hoặc hoàn thiện Báo cáo thực tập khi nội dung chưa đáp ứng yêu cầu.
	4. Được từ chối xác nhận đủ điều kiện đánh giá đối với Báo cáo thực tập không đáp ứng yêu cầu về nội dung, tiến độ hoặc có dấu hiệu vi phạm đạo đức và liêm chính học thuật; đồng thời báo cáo Trưởng ngành và Ban Chủ nhiệm Khoa để xem xét, xử lý theo qu...
	Điều 9. Trách nhiệm của giảng viên hướng dẫn
	1. Hướng dẫn sinh viên lựa chọn đề tài, xây dựng đề cương, phương pháp nghiên cứu và triển khai Báo cáo thực tập theo đúng yêu cầu của chương trình đào tạo.
	2. Theo dõi, kiểm tra, giám sát tiến độ thực hiện học phần; hướng dẫn sinh viên giải quyết các vấn đề phát sinh trong quá trình thực tập và nghiên cứu.
	3. Phối hợp với đơn vị thực tập trong việc nắm bắt tình hình thực tập của sinh viên; trường hợp cần thiết, trực tiếp liên hệ với đơn vị thực tập để xác minh thông tin.
	4. Đánh giá kết quả học phần khách quan, công bằng, đúng tiêu chí và chịu trách nhiệm về kết quả đánh giá trong phạm vi nhiệm vụ được giao.
	5. Phát hiện, báo cáo kịp thời các trường hợp vi phạm quy định về đạo đức và liêm chính học thuật hoặc các vi phạm khác của sinh viên.
	6. Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Ban Chủ nhiệm Khoa.
	Điều 10. Trách nhiệm của Trưởng bộ môn, phó trưởng bộ môn
	1. Tham mưu Ban Chủ nhiệm Khoa xây dựng và tổ chức triển khai kế hoạch thực hiện học phần Thực tập tốt nghiệp.
	2. Rà soát điều kiện đăng ký học phần của sinh viên; tổng hợp danh sách sinh viên đủ điều kiện tham gia học phần.
	3. Đề xuất phân công giảng viên hướng dẫn; theo dõi, kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của giảng viên hướng dẫn và sinh viên.
	4. Phối hợp với Thư ký Khoa trong việc tổ chức các hoạt động liên quan đến học phần.
	5. Tổng hợp tình hình thực hiện học phần; báo cáo Ban Chủ nhiệm Khoa các khó khăn, vướng mắc và đề xuất biện pháp xử lý.
	Điều 11. Trách nhiệm của Thư ký Khoa
	1. Tham mưu, hỗ trợ Ban Chủ nhiệm Khoa trong công tác hành chính phục vụ tổ chức học phần Thực tập tốt nghiệp.
	2. Thực hiện công tác tiếp nhận, tổng hợp, lưu trữ hồ sơ; quản lý các biểu mẫu, danh sách và tài liệu liên quan.
	3. Phối hợp với Trưởng bộ môn, phó trưởng bộ môn trong việc thông báo kế hoạch, hướng dẫn thủ tục và tiếp nhận hồ sơ của sinh viên.
	4. Thực hiện việc cấp giấy giới thiệu, thư cảm ơn và các văn bản hành chính khác theo quy định.
	5. Hỗ trợ công tác tổng hợp kết quả, thanh toán kinh phí (nếu có) và các nhiệm vụ khác theo phân công của Ban Chủ nhiệm Khoa.
	Điều 12. Trách nhiệm của Ban Chủ nhiệm Khoa
	1. Ban hành kế hoạch tổ chức học phần Thực tập tốt nghiệp theo kế hoạch đào tạo của Trường.
	2. Quyết định phân công giảng viên hướng dẫn; xem xét, quyết định các trường hợp thay đổi đơn vị thực tập, thay đổi giảng viên hướng dẫn hoặc các trường hợp đặc biệt khác theo đề nghị của Trưởng bộ môn
	3. Chỉ đạo, kiểm tra, giám sát việc tổ chức thực hiện học phần; giải quyết các khó khăn, vướng mắc phát sinh trong quá trình triển khai.
	4. Quyết định công nhận hoặc không công nhận kết quả học phần trong các trường hợp thuộc thẩm quyền theo quy định của Trường và Khoa.
	5. Tổ chức đánh giá, tổng kết công tác thực tập; phát triển và mở rộng mạng lưới cơ quan, tổ chức, doanh nghiệp hợp tác nhằm nâng cao chất lượng học phần.
	Việc đánh giá kết quả học phần Thực tập tốt nghiệp được thực hiện theo nguyên tắc khách quan, công bằng, công khai, minh bạch và bảo đảm phản ánh đúng mức độ đạt chuẩn đầu ra của học phần.
	Kết quả học phần được đánh giá trên cơ sở:
	a. Kết quả thực hiện nhiệm vụ tại cơ sở thực tập;
	b. Quá trình thực hiện học phần và ý thức chấp hành quy định của sinh viên;
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