_ BOGIAODUC VADAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHE KY THUAT DPoc lap — Tu do — Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH

Sé: 2410 /HD-BPHCNKT TP. Ho Chi Minh, ngay 30 thang 7 ndm 2026

‘ HUONG DAN
Ve viéc chuyén truwong va tiép nhan sinh vién

Can cir Thong tir s6 40/2026/TT-BGDPT ngay 15/5/2026 ciia Bé Gido duc va Dao
tao vé viéc ban hanh Quy dinh cdng tac sinh vién;
Can cit Quyét dinh s6 3116/0D-DHSPKT ngay 22/8/2025 ciia Truwong Pai hoc Sw
pham Ky thudt Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc;
Can civ Huéng dan so 3864/HD-DHSPKT ngay 30/10/2025 cia Truong Pai hoc Sw
pham Ky thudt Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc chuyén trieong va tiép nhdn sinh vién;
Nha truong ban hanh Hudng dan sinh vién cach thirc chuyén truong dén va chuyén
truong di, cu thé nhu sau:
|. HUONG DAN DPOI VOI SINH VIEN CHUYEN TRUONG
Budce 1:
- Sinh vién viét don Pon chuyén truong (Biéu miu 1) kém gidy Thanh toan cong
n¢ dwoge xac nhan (Biéu miu 2).
- Sinh vién dén Phong Dao tao dé nghi cung cap Bang diém hoc tap.
Budc 2:
- Sinh vién ndp 03 vin ban ¢ Budc 1 dé duoc xac nhan dong y cua Hiéu trudong Truong
tiép nhan (treong chuyén dén).
Budre 3 (thoi gian xir 1y 03 dén 05 ngay lam viéc):
- Sinh vién ndp ban chinh don da thuc hién & budc 2 (don cé chitr ky va moc do) cod
xéac nhan dong y cuia Hiéu trudong Truong tiép nhan tai phong Cong tac sinh vién.
— Phong Cong tac sinh vién kiém tra cac diéu kién theo quy ché va tham muu Ban
Giam hiéu ra Quyét dinh cho phép chuyén truong.
— Phong Cong tac sinh vién thong bao cho sinh vién két qua qua dién thoai va email.
Budc 4:
- Sinh vién dén phong Cong tac sinh vién nhan Quyét dinh chuyén truong va lién hé

truong chuyén dén lam thu tuc nhap hoc.



I1. HUONG DAN POI VOI SINH VIEN PUQC TIEP NHAN.

Budc 1:

- Sinh vién viét don Pon chuyén trwong (Biéu miu 1) kém:

1. Bang diém hoc tap cua truong dang theo hoc;
2. Ban sao c6 cong ching/chung thuc hoc ba THPT;
3. Ban sao c6 cong chimg/chimg thuc két qua thi THPT.

Buwéc 2 (thoi gian xir Iy 03 dén 05 ngay 1am viéc):

- Sinh vién ndp ho so da chuan bi & Budc 1 tai phong Cong tac sinh vién.

- Phong Céng tac sinh vién kiém tra theo cac diéu kién va tham muu Ban Giam hiéu
xac nhan vé viéc tiép nhan sinh vién.

Budc 3:

- Phong Cong tac sinh vién thong bao cho sinh vién két qua qua dién thoai.

- Sinh vién nhan lai don va lién hé trudng dang hoc dé 1am thu tuc chuyén trudng.

Buére 4 (thoi gian xir Iy 03 dén 05 ngay lam viéc):

- Sinh vién nop:

1. Quyét dinh cho phép chuyén truong.

2. Pon chuyén trudng (da thuc hién ¢ bude 2) (ban chinh hodc ban photo khong
can cong chung/chiing thyuc)

3. Ho so sinh vién (Biéu mau 3)

- Phong Céng tac sinh vién ra Quyét dinh tiép nhan: cAp ma sinh vién, phan 10p, cip
mat khau trang online;

- Théng bao cho sinh vién két qua qua dién thoai.

Budc 5:

- Phong Cong tac sinh vién chuyén Quyét dinh tiép nhan kém thong tin sinh vién cho:
phong Dao tao, Khoa/Vién quan ly sinh vién, Trung tdm Thong tin May tinh; Trung tdm Cong
nghé phan mém.

- Sinh vién nhan Quyét dinh va lién hé phong Dao tao ding ky mon hoc + Xét mién
mon va dé xuat chuyén diém ddi véi cac mon da hoc (*), lién hé phong Ké hoach Tai chinh
dong hoc phi.

(*) Sinh vién thyc hién déng hoc phi cic mon dwgce chuyén diém theo quy dinh cua

Nha truong.



I11. PHAN CONG NHIEM VU
1. Phong Cong tac sinh vién: thuc hién quy trinh chuyén trudng cho sinh vién.
2. Phong Dao tao: thuc hién chuyén diém cho sinh vién, hudng dan sinh vién dang ky
mon hoc.
3. Cac Khoa/Vién:
a. Phd bién huéng dan.
b. Tu van tim hiéu sinh vién chuyén truong dé ndm bat va tu van k§y cho sinh vién.
c. Tiép nhan sinh vién, phin c6ng tu vin vién hd tro sinh vién trong thdi gian hoc
tai truong.
4. Phong Ké hoach Tai chinh: thyc hién thu hoc phi sinh vién theo quy dinh.
5. Trung tdm Thong tin may tinh: cip email, cac tai khoan lién quan dén sinh vién theo
quy dinh.
6. Trung tam Cong nghé phan mém: thuc hién cap tai khoan I{W
-

/
/

T. HIEU TRUONG
Noi nhn: * HIEU TRUONG
- BGH (dé b/c); TRUING \
- Cac K-hoa/Vién; "-? COKG :ft:énx%cmu' 3
- Website truong; o\ . '

- Luu: VT, VBDT, CTSV, Khanh. THANH PHU



. . 3 (Biéu mdu 1)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON CHUYEN TRUONG
Kinh géi : Ong Higu truong TruONg . . . ... o oveee e e e,
Pong kinh goi: Ong Hiéu trudng TrUONE. . . ..o ve e,
SN 0T LA . o
- Ngay, thang, ndm sinh:. . ... ... e

- Qué quan, ghi rd xa (phuong), huyén (quan), tinh (thanh phd): .. ......................

- Ho khau thudng tra trude Khi vao truong: . . ... ..o,

- D6i tuong tuyén sinh(ghi 16 M3 qUY UGC):. . ..o et

- La hoc sinh (sinh vién) dang hoc nam thu.i................... 16p ...
Nganh.......................... thugctruong. .. ....... ..o

- Trong ky thi tuyén vao truong . .. ...... .... toi dat dugc so diem. . . . . /...diém

(Tt 56 ghi s6 diém dat dwoc, mau sé ghi diém xét tuyén can dat theo quy dinh ciia truong).
- Trong thoi gian hoc tdp tai trudng. . ... ...,

T61 da dat duoc ké"t qua hoc tap, rén luyén qua cac ndm hoc nhu sau: (ghi ro tor nam hoc, dwoc
phén loai, xép hang vé hoc tdp, ren luyén, duoc khen thuong hodac bi xu ly ky ludt, cac mirc cu
R ) o

Thudc dién (cdp hoc bong, tro cAp XA hoi) .. .....c.ooeiiii i,

T61 khong thude dién da dy thi vao truong (chuyen d‘en) ..................... nhung
khong trang tuyén. Toi c6 nguyén vong dugc chuyén dén tiép tuc vao hoc nam thtr . . . . .. nganh
hoc..................... truong. . ... oov i

Vo1 1y do: .

(Kem theo don chuyen truong co: gidy ching nhdn két qua hoc tdp, ren luyen cua truong cil, gidy
xdc nhén di chuyén hg khau, hodc chuyen cong tac, dia diém san xudt kinh doanh cia gia dinh,
ciia co quan quan 1y hodc phwong (xa) néu dé la Iy do chuyén truong).

Ngay thang nam
Nguoi lam don
(Ky tén)
Y KIEN CUA HIEU TRUONG Y KIEN CUA HIEU TRUONG

TRUONG PANG THEO HQC TRUONG TIEP NHAN



. . 3 (Biéu mdu 2)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

PHIEU THANH TOAN CONG NOQ

Kinh géi: Ban Giam hiéu truong PH Cong nghé Ky thuat Tp. HCM
(thdng qua Khoa/Vién: )

Em tén la: sinh ngay:  / /

Mi s6 SV: Lép: Khoa/TT:

Nén em viét don nay kinh dé nghi cac don vi xac nhan cong ng cho em dé em hoan tat thu
tuc chuyén truong.

Dién thoai lién lac khi can thiét:

Em xin chan thanh cam on.

Tp. H6 Chi Minh, ngdy  thang nim
Nguoi lam don

Xéc nhin ciia phong K€ hoach Tai chinh X4ac nhan cia Thw vién truwong
Xac nhan SV c¢6 tén trén da hoan tat hoc phi  Xac nhan SV c6 tén trén da tra hét sach
(ngay thadng nam ) cho Thu vién.
P. KHTC (ky, ghi r6é hg tén) (ngay thang nam )

Thuw vién (ky, ghi ré ho tén)

Y kién ciia Ban chii nhiém Khoa/Vién




Anh4x6

(dan hinh mai
chup va c6 dong
dau giap lai cua

dia phuong)

(Biéu mdu 3)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac

LY LICH HQC SINH, SINH VIEN

MA SO SINN VIBN:

Nganh hoC: ...

. BAN THAN

Ho Vaten sinh VIBN: ... . Nam, ni:

Ngay thang nam sinh: ..................ocoeeenne. NOTSINh: o

Ho khau thuong tri: S6nha.................. TEN QUONG. et

Phuong (Xa)..........
Dién thoai sinh vién

Can cu6c/CCCD sb

Ngay vao doan thanh nién CS H6 Chi Minh: ......................... tal: o

Két nap Dang cong san Viét Nam ngay .... thang .... ndm ........... Noikétnap: ....ooooovvieeeeein..

Cac chirc vu Poan — HYi —Doi — Lop da tirng trai Qua:t ...

Nang khiéu: ..........

...................................... Thanh tich: ...

Khen thudng, Ky TUAL: ... e e e ae e

Tom tit qua trinh hoc tap va lao dgng (ghi ro thoi gian, noi hoc tap, cong tic, lao dong): .........



II. GIA DINH
1. Cha:

HovaténCha ...
Sinhndm ............... Dantoc ...............
TON gi&o............... QuéC tich:..evve e

HO KNAW thuong trU: ..o e

biénthoai: ...l

Nghé nghiép (chtc vu va cap bac tir 18 tudi dén nay, lam gi? ¢ dau?) ....

2. Meg:

HovatenMe ......ooooiiiiiiiiiii,

Sinhnam ............... Dantoc ...............

Ton gido............... QuéC tich:. ...

HO KNAU thuong tr0: ..o
biénthoai: ................o....

Nghé nghiép (chuc vu va cap bac tir 18 tudi dén nay, lam gi? ¢ dau?) .......

3. Vo hoic chong:

HoVaten ..o,

Sinhndam ............... Dantdc ...............

TON gi&o............... QuSC tiCh: ..o

Nghé nghiép (chuc vu va cap bac tir 18 tudi dén nay, 1am gi? ¢ dau?) ................



5. Khi can béo tin cho ai, & dau, dién thoai?

biénthoailiénlac ...l

T6i xin cam doan nhiing 101 khai trén 14 dung su that, néu c6 diéu gi khai man t6i xin chiju
trach nhiém hoan toan.

Sinh vién ky tén



		huukhanhch@hcmute.edu.vn
	2026-07-30T15:07:04+0700
	Location
	Đặng Hữu Khanh
	Protect document


		huukhanhch@hcmute.edu.vn
	2026-07-30T15:07:23+0700
	Location
	Đặng Hữu Khanh
	Protect document


		huukhanhch@hcmute.edu.vn
	2026-07-30T15:07:45+0700
	Location
	Đặng Hữu Khanh
	Protect document


		haiqt@hcmute.edu.vn
	2026-07-30T16:10:07+0700
	Location
	Quách Thanh Hải
	Protect document


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-07-30T16:43:54+0700
	Hồ Chí Minh
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH<vanthuspkt@hcmute.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-07-30T16:43:59+0700
	Hồ Chí Minh
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH<vanthuspkt@hcmute.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-07-30T16:44:04+0700
	Hồ Chí Minh
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH<vanthuspkt@hcmute.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2026-07-30T16:44:12+0700
	Hồ Chí Minh
	TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ KỸ THUẬT THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH<vanthuspkt@hcmute.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




